
 

        (ภาคผนวก ญ) 

การแบง่มอบภารกิจตามโครงสร้างศนูย์อ านวยการเฉพาะกิจ 

ผู้อ านวยการ 
ศนูย์อ านวยการเฉพาะกิจ 

อ านาจหน้าที ่

นายกเทศมนตรีต าบลร่มเกล้า 
ผู้อ านวยการท้องถ่ิน 

1) บังคับบัญชา ส่ังการ ควบคุม และก ากับดูแลการปฏิบัติหน้าท่ีของหน่วยปฏิบัติ/ผู้ปฏิบัติ เจ้าพนักงาน และอาสาสมัคร ให้ปฏิบัติหน้าท่ี      
ตามแผนปฏิบัติการในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยของเทศบาลต าบลร่มเกล้า 

2) ส่ังข้าราชการฝ่ายพลเรือน พนักงานส่วนท้องถิ่น เจ้าหน้าท่ีของหน่วยงานของรัฐเจ้าพนักงาน อาสาสมัคร และบุคคลใด ๆ ในเขตองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งพื้นท่ีท่ีเกิดสาธารณภัย ให้ปฏิบัติการอย่างหนึ่งอย่างใดตามความจ าเป็นในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

3) ใช้อาคาร สถานท่ี วัสดุ อุปกรณ์ เครื่องมือเครื่องใช้ และยานพาหนะของ   หน่วยงานของรัฐและเอกชนท่ีอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
แห่งพื้นท่ีท่ีเกิดสาธารณภัยเท่าท่ีจ าเป็นเพื่อการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

4) ใช้เครื่องมือส่ือสารของหน่วยงานของรัฐหรือเอกชนทุกระบบท่ีอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งพื้นท่ีท่ีเกิดสาธารณภัยหรือท้องท่ีท่ี
เกี่ยวเนื่อง  

5) ขอความช่วยเหลือจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นในการป้องกนัและบรรเทาสาธารณภัย 
6) ส่ังห้ามเข้าหรือให้ออกจากพื้นท่ี อาคารหรือสถานท่ีท่ีก าหนด 
7) จัดให้มีการสงเคราะห์ผู้ประสบภัยโดยท่ัวถึงและรวดเร็ว   
8) รายงานการจัดการสาธารณภัยให้ผู้อ านวยการอ าเภอ และผู้อ านวยการจังหวัด ทราบทันที  
9) มีหน้าท่ีช่วยเหลือผู้อ านวยการอ าเภอ และผู้อ านวยการจังหวัดตามท่ีได้รับมอบหมาย 

 

ปลัดเทศบาลต าบลร่มเกล้า 
ผู้ช่วยผู้อ านวยการ 

ศูนย์อ านวยการเฉพาะกิจ 

 

1) อ านวยการและประสานการปฏิบัติ ร่วมกับหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง 
2) ติดตาม ก ากับดูแล การปฏิบัติหน้าท่ีของหน่วยปฏิบัติ 
3) มีหน้าท่ีช่วยเหลือผู้อ านวยการท้องถิ่นตามท่ีได้รับมอบหมาย 

 
 
 
 
 
 



 

ล าดับ 
ที ่

หน่วยปฏบิตั ิ หน้าที ่
 

 

การแบง่มอบภารกิจ  

หัวหน้าฝ่าย 
ผูป้ฏบิตั ิ หน่วยปฏบิตั ิ

1 ฝ่ายอ านวยการ 
 

➢ อ านวยการ ควบคุม ก ากับดูแล และประสานติดตามผลการปฏิบัติ 
ของฝ่ายต่างๆ รวมทั้งวิเคราะห์สถานการณ์ รายงานสถานการณ์จนกว่า
เหตุการณ์กลับสู่ภาวะปกติ โครงสร้างประกอบด้วยงานต่างๆ ดังนี ้

1) งานธุรการ 
2) งานวิเคราะห์ข้อมูลสารสนเทศและการรายงาน 
3) งานจัดก าลังสนับสนุน 
4) งานศูนย์ส่ังการ 
5) งานรับเรื่องราวร้องทุกข ์
6) งานประสานการตรวจเย่ียม 
7) งานรับเรื่องราวร้องทุกข ์
8) งานประสานการช่วยเหลือ   

- ก านันต าบลร่มเกล้า 
- ผู้ใหญ่บ้านหมู่ท่ี 3 
- อปพร./อาสาสมัครอื่นๆ 
/อสม. 
ฯลฯ 
 

- ส านักปลัดเทศบาล
ต าบลร่มเกล้า 
ฯลฯ 
- กองวิชาการและ
แผนงาน 
ฯลฯ 
 

หัวหน้าส านักปลัด/
หัวหน้าฝ่ายปกครอง/ 
หัวหน้างานป้องกันฯ 
เทศบาลต าบลร่มเกล้า 

2 ฝ่ายแจ้งเตือนภัย 1) งานติดตามข้อมูลการพยากรณ์อากาศและสถานการณ์ 
2) งานเฝ้าระวังและแจ้งเตือนภัย 
3) วิเคราะห์ข้อมูลต่างๆ พร้อมท้ังรายงานให้ผู้มีอ านาจส่ังการทราบ 
 

-คณะกรรมการป้องกัน
และบรรเทาสาธารณภัย
หมู่บ้าน/ชุมชน 
- ก านันต าบลร่มเกล้า 
- ผู้ใหญ่บ้านหมู่ท่ี 6 
- อาสาสมัครแจ้งเตือนภัย 

- ส านักปลัด หัวหน้าส านักปลัด/
หัวหน้าฝ่ายปกครอง/ 
หัวหน้างานป้องกันฯ 
เทศบาลต าบลร่มเกล้า 

3 ฝ่ายป้องกันและ
ปฏิบัติการ          
/ส่ือสาร 

 

 ➢จัดต้ังหน่วยปฏิบัติการค้นหา กู้ชีพกู้ภัย ด าเนินการ ค้นหา และช่วยเหลือ
ผู้ประสบภัย การสถาปนาและด ารงการส่ือการ 

1) เฝ้าระวังและติดตามสถานการณ์  
2) ปฏิบัติการค้นหาช่วยชีวิตและกู้ภัย  
3) ปฐมพยาบาลในพื้นท่ีเกิดเหตุ 
4) ตรวจสอบและติดตามผู้สูญหาย 
5) อพยพผู้ประสบภัย 
6) ลงทะเบียนตรวจสอบผู้อพยพ 

- เจ้าหน้าท่ีป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภัย 
-ก านันต าบลร่มเกล้า 
- ผู้ใหญ่บ้านหมู่ท่ี 4 
- อปพร./อาสาสมัครอื่นๆ 
ฯลฯ 
 

ส านักปลัด 
 

หัวหน้าส านักปลัด/
หัวหน้าฝ่ายปกครอง/ 
หัวหน้างานป้องกันฯ 
เทศบาลต าบลร่มเกล้า 



 

ล าดับ 
ที ่

หน่วยปฏบิตั ิ หน้าที ่
 

 

การแบง่มอบภารกิจ  

หัวหน้าฝ่าย 
ผูป้ฏบิตั ิ หน่วยปฏบิตั ิ

7) งานการจราจร 
8) งานส่งก าลังบ ารุง 
9) งานระบบการส่ือสาร 

ฯลฯ 
4 ฝ่ายประชาสัมพันธ์ ➢ ประชาสัมพันธ์ข่าวสาร ข้อเท็จจริงด้านสาธารณภัยและการให้ความ

ช่วยเหลือให้ประชาชนและส่ือมวลชลทราบ  และปฏิบัติตามภารกิจ 
ดังนี ้

1) เผยแพร่ประชาสัมพันธ์สถานการณ์ การแก้ไขปัญหา การให้
ความช่วยเหลือ 

2) ท าความเข้าใจส่ือมวลชน ถูกต้อง ชัดเจน เป็นไปในแนวทาง
เดียวกัน 

3) จัดต้ังศูนย์รวมข้อมูลข่าวสาร เพื่อการประชาสัมพันธ์และแถลง
ข่าว 
ฯลฯ 

- เจ้าหน้าท่ีป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภัย 
-ผู้ใหญ่บ้านหมู่ท่ี 3 
- อปพร./อาสาสมัครอื่นๆ  
 ฯลฯ 
 

- ส านักปลัดเทศบาล
ต าบลร่มเกล้า 
 ฯลฯ 

 

หัวหน้าส านักปลัด/
หัวหน้าฝ่ายปกครอง/ 
หัวหน้างานป้องกันฯ/
สมาชิกสภาเทศบาล 
เทศบาลต าบลร่มเกล้า 

5 ฝ่ายการเงิน ➢ ติดตาม ดูแลค่าใช้จ่าย ในการด าเนินการ จัดท าบัญชี จัดซื้อจัดหา
วัสดุอุปกรณ์ เครื่องอุปโภคบริโภค ฯลฯ รวมถึงการวิเคราะห์ค่าใช้จ่าย
ต่างๆ และปฏิบัติตามภารกิจ ดังนี้ 

1) การจ่ายเงินช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติฉุกเฉิน ตามระเบียบของ
ทางราชการ 

2) การเงินและบัญชี 
3) บริหารจัดการเงินและส่ิงของบริจาค รวมทั้งส่ิงของพระราชทาน 
4) ค่าตอบแทนผู้ปฏิบัติงาน 

ฯลฯ 
 
 

- ผู้อ านวยการกองคลัง 
 ฯลฯ 
 

- กองคลัง 
 ฯลฯ 
 

ผู้อ านวยการกองคลัง 
เทศบาลต าบลร่มเกล้า 



 

ล าดับ 
ที ่

หน่วยปฏบิตั ิ หน้าที ่
 

 

การแบง่มอบภารกิจ  

หัวหน้าฝ่าย 
ผูป้ฏบิตั ิ หน่วยปฏบิตั ิ

6 รักษาความสงบ
เรียบร้อย 

➢ ท าหน้าท่ีตรวจตราและป้องกันการโจรกรรม รกัษาความสงบ
เรียบร้อยในพื้นท่ีรองรับการอพยบ และปฏิบัติตามภารกิจ ดังนี้ 

1) งานป้องกันการโจรกรรม 
2) งานรักษาความปลอดภัย 
3) งานจราจร 

 

- ผู้ใหญ่บ้านหมู่ท่ี  7 
- อปพร./อาสาสมัครอื่นๆ  
/อสม.  
 

ส านักปลัด หัวหน้าส านักปลัด/
หัวหน้าฝ่ายปกครอง/ 
หัวหน้างานป้องกันฯ 
เทศบาลต าบลร่มเกล้า 

7 ฝ่ายฟื้นฟูบูรณะ 1) ส ารวจและประเมินความเสียหาย ความต้องการของ
ผู้ประสบภัย 

2) สงเคราะห์ผู้ประสบภัย 
3) งานซ่อมแซมระบบสาธารณูปโภค 
4) และเส้นทางคมนาคม 
5) งานรื้อถอนซากปรักหักพัง  
6) ท าความสะอาด 
7) ฟื้นฟูบูรณะส่ิงสาธารณูปโภค 
8) ฟื้นฟูสถานท่ีส าคัญ (หน่วยงานราชการ สถานศึกษา สถานท่ี

ส าคัญทางศาสนา  โบราณสถาน ฯลฯ) 
9) ฟื้นฟูส่ิงแวดล้อม 

 

   
 
 

บุคคลากรทุกส่วนงาน
ในสังกัดเทศบาล 
ต าบลร่มเกล้า 

    



 

 

 


